Procéedure d'extraction des éleves
de SIECLE vers les
logiciels CrossEPS,

PCAppel, PCDuree et
[estVMA

Guide a l'intention des secrétariats d'établissement




Introduction

Les logiciels CrossEPS, PCAppel, PCDurée et TestVMA ont besoin d’importer le ficher des éléves de I'établissement. Pour
cela, il faut leur fournir un fichier au format .csv contenant les champs : N° Interne, Nom, Prenom, Sexe, Date de naissance
et Division.

L’application SIECLE / BEE permet de faire des extractions personnalisées permettant de générer ce fichier .csv.

Si votre établissement utilise une autre application (YPAREO, APLON...) : demandez a votre administration un fichier
.CSV contenant ces champs : CODE_APPRENANT ; NOM_APPRENANT ; PRENOM_APPRENANT ;
SEXE_APPRENANT ; DATE_NAISSANCE_APPRENANT ; NOM_GROUPE_APPRENANT

Entree aepuis le portail Arena

http://sconet.in.ac-[votreAcademie] fr

ARENA - Accédez d vos applications

Bienvenue © - -

3 Base éléves établissement (BEE)

Consultation
Consultation et edgort
i Commun

| | u Nomenclatures

. i Administration Télésences
¥ Scolarité du 2nd degré

Recherche

3l Application dédiée aux\parcours éducatifs

Folios

M Vie scolaire
Accés 3 Vie scolaire

A Gestion de la\paie g .
3l Décrochage scolaire

1 — Sélectionnez [Scolarité 1¢" Degré] 2 — Sélectionnez [Mise a Jour]
Attention : les entrées [Consultation] et
[consultation et export] ne vous
permettent pas de créer des extractions

personnalisées !
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E
=N ‘DET'?['E’C\“T‘.Q\ SIECLE

NATIONALE

Aide | C

A8t Bienvenue dans Base éléves établissement

I Choisissez I'établissement et I'année

Etzblissement|LGT [ v | Année| Année 20172018 ¥ |

/ — ;

3 — Vérifiez 'année scolaire

4 — Clic sur [Entrer]

MINISTERE

DE L'EDUCATION S I E C l_ E

NATIONALE

ununmh.u.un

Tableau de bord “WZ ‘ Fiches éléves v | Affectation ~ | Saisie en masse - Impor‘tatlons -
A

B | jstes standard

2 Tableau de bord

I Répartition des effectifs (123

B |jstes libres

B Extractions standard

1656 Eleves scolarisés € B Extractions personnalisées
. - n Wi o
777 Eléves non scolarisés ) i it ‘ar
B Documents renseignés ; 1

"i"g;?'Fi:hes bloguant

LU TR RN - ‘

5 — menu [Exploitation]

Attention - le menu 6 — menu [Extractions Personnalisées]
[Exportations] ne permet
pas de créer des extractions

personnalisées !
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488 Exploitation - Extractions personnalisées

Cliguer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveau pour inverser le sens du tri.

VSTAGE

SUIVI DES BOURSIERS
SORTANTS
Redoublants ST
REDOUBLANTS SMS
PERE ET MERE
CrossEPS

0 00O0O0OO0O0O0OO0

7 — Si vous avez déja fait une extraction pour un de nos logiciels (CrossEPS ici en

exemple) et que vous aviez pensé a enregistrer la procédure, sélectionnez la et
passez directement a I'étape 17.

Sinon, demandez de créer une nouvelle extraction en cliquant sur I'icone : [+]

Al Exploitation - MA] Extraction personnalisée | reTour |

Poaar créer ou modifier une extraction personnalisée, iIndiquer dans les pages qui suivent ;
1. un thtre et dventuellement une description :
2. des critéres de sélection : ils déterminent 1a liste des éléves sélectionnés.
En labsence de critéres. tows bes élives de Nitablisserment sont sélectionnds ;
3. des colonnes & afficher : au moins une colonne doit étre indigués ;
4. Fordre de tr des éléves. Un comptewr peut indiguer les effectifs correspondants 4 chague niveau de ri.

TitreX CrossEPS

Description / expart Mom, prénom, sexe, date et classe

8 — Saisir un titre (ici CrossEPS), la description est facultative.

I CRITERES DE SELECTION

Théme Critére Condition Valeurs

(sélectionner) v || (sélectionner) v || Egal v [+ ]

f SUITE

9 — Ignorer les criteres de sélection et cliquer sur [Suite]
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RETOUR

CRITERES DE SELECTION
COLONNES A AFFICHER

Chaisir un théme, puis faire passer les colonnes souhaitées dans la liste de droite.
Ordonner les champs 3 ['zide des boutons 3 droite de [z liste,

Colonnes Sélectionnées

Colonnes disponibles

Identification de I'éléve

B v

Commune de naissance
)

10 — Sélectionner [Identification de 'éleve]

11 — Sélectionner [N° interne]
12 —clicsur [ » ]

Cedansws disponibles Colonnes SHection b

O oo ]

Vs e naSsIncE = T r— -
Nsm g e
Fréngm | -

Sewe
Dace ot naiscance

13 — Ajouter de la méme fagon : Nom de famille, Prénom 1, Sexe et Date de naissance

Chaoisir un théme, puis faire passer les colonnes souhaitées dans |2 liste de droite.
Ordonner les champs 3 I'aide des boutons 3 droite de la liste.

Colonnes disponibles Colonnes sélectionnées

Scolarité actuelle v
MEF - N¥Interne . -
Statut INE
Situation de ['élave » Nom de famille
Groupe Prénom 1
Date début groupe Sexe
Date fin groupe Date de naissance
Option 1 Division -

\ m e

14 — Sélectionner [Scolarité Actuelle] et ajouter la rubrique [Division]

- Umwisun -

SUITE

\

15 — Cliquer sur [SUITE] aprés vous étre assuré que le cadre de droite

contient les colonnes :
N° Interne
Nom de famille
Prénom 1
Sexe
Date de naissance
Division

[Option 1
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COLONMES ET ORDRE DE TRI

Ordre da tril Casmpleur Saut de page
B
*oen de- famile v
Brénam 1 -
Samg ®
Dabe de natssenoE "
Division "

16 — Attribuer la valeur de tri [1] @ N° Interne, puis cliquer sur [Afficher]

14995 Maxime M 30/07/2000 TSTGH
14996 Lea F 27/07/1998 TSTG2
14997 Jules M 27/09/2000 15TG1
14998 Anissa F 12/06/1995 B3S1
14999 Jenaye - 27/04/1999 TL
Bl 15000 Steven M 09/05/2001 21
15001 Plamédi F 20/03/2000
15002 Stephanie F 22/01/1999
MEN | MESR. | V17.3.0.1.0 | ~ HAUT DE RRGE -
Il est normal que les anciens

Le bouton [Enregistrer] vous permet d’enregistrer la

. . éléves apparaissent sans
procédure. Lorsque vous voudrez refaire des PP

. , . , . . division
extractions en cours d’année ou I'année prochaine,

il vous suffira d’aller dans le menu [extractions

personnalisées] et sélectionner directement
[CrossEPS]

17 — Clic sur [Export CSV] pour générer le fichier

I_" Enregistrer sous b I
| €« v 4 » CePC » Bureau v & Rechercher dans : ExportPack... © L
|
Organiser v Nouveau dossier ez - (7] r
& Uploads o Nom - Modifié e Type 1
@ OneDrive Aucun élément ne correspond a votre recherche
Documents
ESEPS
Images
. v o< >
Nom du fichier : | exportCSVExtraction.csv v] |
Type: Microsoft Comma Separated Values File o
|~ Masquer les dossiers Annuler

18 — Enregistrer le fichier dans le répertoire de votre choix
(Selon la configuration de votre navigateur, il est possible que I'enregistrement se fasse sous une autre

forme (dans un répertoire de téléchargement automatique par exemple)
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Votre fichier .CSV contenant vos éleves est créé, il vous suffit maintenant de le transmettre (via une clé USB par
exemple) a votre équipe EPS.

NOTE :
Si des éléves intégrent ou quittent I'établissement en cours d’année, il vous suffit de redemander une extraction du

fichier CSV (en 2 clics si vous avez pensé a enregistrer la procédure). Nos logiciels se mettront a jour des nouveaux

éléves sans perdre les données déja saisies.

ATTENTION :
Si vous deviez ouvrir manuellement le fichier .csv !
Son ouverture sous Excel (ou autre tableur) peut provoquer des modifications
qui rendent le fichier incompatible avec nos logiciels.
En cas de probléme, n’hésitez pas a contacter notre support technique

support-tecnique@epsoft.fr
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